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Download VnTool cho Excel 2016 - Huong
dan cai dat va st dung

Ban dang st dung Excel 2016 va muén c6 mét cong cu ho tro ban trong viéc xt ly cac dir liéu Tiéng
Viét, nhw d6i s6 thanh chir, tdch ghép ho tén, sap xép Tiéng Viét...? Ban da nghe ndi vé VnTool
nhung khong biét cach tai, cai dat va st dung nd? Bai viét nay sé gitp ban giai quyét nhitng van dé
trén mot cach don gian va hiéu qua.

Giéi thiéu vé VnTool

VnTool la gi?

VnTool la mét tién ich mé rong (add-in) cho Excel, duwoc phat trién béi cong ty NTD Software. VnTool
gitp nguoi dung Excel c6 thé thuc hién céc thao tac xtr ly dir liéu Tiéng Viét mot cach nhanh chdng
va chinh xdc, nho vao céc tinh nang da dang va tién loi cta no.

Tinh nang cua VnTool
VnTool cé nhiéu tinh ndng hitu ich cho nguoi dung Excel, trong dé co:

* D4i s6 thanh chir: cho phép ban déi s6 thanh chir Tiéng Viét theo cac quy tac khac nhau, nhw
quy tac thong thuong, quy tac ké toan, quy tac ngan hang...

 Tach ghép ho tén: cho phép ban tach hodc ghép ho tén Tiéng Viét theo cac tiéu chi khac nhau,
nhu ho, tén dém, tén, gidi tinh...

* Sap xép Tiéng Viét: cho phép ban sap xép cac dir liéu Tiéng Viét theo thir tw ABC hodc theo
bang chit cai Tiéng Viét.

e Céc tinh nang khéc: bao gém céc tinh ndng nhw chuyén déi font chit, kiém tra 16i chinh t3,
thém dau cau, thém ky tiét, thém so thir ty, thém dau cham cudi cau, thém dau ngoac kép,
thém dau phay...

Yéu cau hé thong dé cai dat VnTool
D€ cai dat va st dung VnTool, ban can c6 céc yéu cau hé théng sau:

e Hé diéu hanh: Windows XP/Vista/7/8/10

e Phan mém: Excel 2003/2007/2010/2013/2016
e B6 nh¢: it nhat 256 MB RAM

« O dia: it nhdt 50 MB dung luong tréng

Cach tai va cai dat VnTool cho Excel 2016

Buoc 1: Tai file VnTool tu trang web chinh thic

Ban c6 thé tai file VnTool tlr trang web chinh thitc ctia cong ty NTD Software tai dia chi:
https://ntdsoftware.com.vn/vntool-cho-excel/. Ban chon phién ban VnTool phu hop véi Excel 2016 cua
ban (32 bit hoac 64 bit) va nhan vao nat Download dé tai vé may tinh.




Buoc 2: Giai nén file VnTool va chay file setup.exe

Sau khi tai vé, ban giai nén file VnTool bang phan mém WinRAR hodc 7-Zip. Ban sé thady mot thw
muc c6 tén VnTool. Ban mé thu muc nay va chay file setup.exe dé bat dau qué trinh cai dat.

Budc 3: Chon thw muc cai dat va nhan Install

Ban sé thay mot hop thoai xuat hién, yéu cau ban chon thw muc cai dat cho VnTool. Ban c6 thé dé
mac dinh hoac chon mét thw muc khéc theo y muén. Sau d6, ban nhan nut Install dé tiép tuc.

Buoc 4: Mo Excel 2016 va kich hoat VnTool

Sau khi cai dat xong, ban md& Excel 2016 1én. Ban sé thay mot tab méi c6 tén VnTool xudt hién trén
thanh c6ng cu cla Excel. Ban nhan vao tab nay va chon nuat Kich hoat dé kich hoat VnTool. Ban sé
duoc yéu cau nhap ma kich hoat, ban c6 thé 1dy mé nay tir email x4c nhéan khi ban mua VnTool hoac
tir trang web ctia cong ty NTD Software. Sau khi nhap ma kich hoat, ban nhan ntt OK dé hoan tat.

Cach suw dung VnTool trén Excel 2016

Poi s6 thanh chir

Mot trong nhiing tinh nang phé bién nhat ctia VnTool l1a déi s6 thanh chit. Ban c6 thé st dung tinh
nang nay dé déi s6 thanh chir Tiéng Viét theo cac quy tac khac nhau, nhw quy tac thong thuong, quy
tac ké toan, quy tac ngan hang... Ban cd thé lam theo céc buéc sau:

1. Chon mdt 6 hoac mot vung chita s6 can doi.

2. Nhan vao nut Paéi s6 thanh chir trén tab VnTool.
3. Chon quy tac déi s6 thanh chit theo y muén.

4. Nhan vao nat OK dé hoan tat.

Ban sé thay két qua duoc hién thi & 6 hoac vung da chon. Ban cé thé sao chép va dan két qua nay
vao mot 6 hoac vung khac néu mudn.

Tach ghép ho tén

Mot tinh nang khac ctia VnTool 1a tach ghép ho tén. Ban c6 thé st dung tinh nang nay dé tach hoac
ghép ho tén Tiéng Viét theo cdc tiéu chi khac nhau, nhu ho, tén dém, tén, gi6i tinh... Ban c6 thé lam
theo cac budc sau:

Chon mot 6 hodc mot vung chira ho tén can xu ly.
Nhéan vao nat Tach ghép ho tén trén tab VnTool.
Chon loai xtr Iy 1a Tach hoac Ghép theo y mudn.
Chon céc tiéu chi xtr Iy ho tén theo y muodn.
Nhan vao nit OK dé hoan tat.

Gk W=

Ban sé thay két qua duoc hién thi & 6 hoac vung da chon. Ban c6 thé sao chép va dan két qua nay
vao mot 0 hoac vung khac néu mudn.

Sap xép Tiéng Viét

Mot tinh nang nita ciia VnTool la sap xép Tiéng Viét. Ban c6 thé st dung tinh nang nay dé sap xép
céc dir liéu Tiéng Viét theo tht tw ABC hoac theo bang chit céi Tiéng Viét. Ban c6 thé lam theo céc



budc sau:

Chon mdt 6 hodc mot vung chita dit liéu Tiéng Viét can sap xép.
Nhéan vao nat Sap xép Tiéng Viét trén tab VnTool.

Chon loai sap xép la ABC hodc Bang chit cai Tiéng Viét theo y mudn.
Chon huéng sap xép la Tang dan hodc Giam dan theo y muon.

Nhén vao nit OK dé hoan tat.
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Ban sé thay két qua duoc hién thi & 6 hoac vung da chon. Ban cé thé sao chép va dan két qua nay
vao mot 6 hoac vung khac néu mudn.

Cac tinh nang khac cua VnTool
Ngoai céc tinh nang da néu trén, VnTool con cé cac tinh nang khac nhu:

o Chuyén d6i font chir: cho phép ban chuyén d6i font chit cta cac dir liéu Tiéng Viét tir mot font
sang mot font khac, nhu tir Unicode sang TCVN3, tir VNI sang Unicode...

o Kiém tra 16i chinh ta: cho phép ban kiém tra 16i chinh t& cta céc dit liéu Tiéng Viét va dé xuat
céch stra 10i.

e Thém dédu cau: cho phép ban thém ddu cau vao céc di liéu Tiéng Viét, nhw ddu chdm, dau
phdy, dau hai cham, ddu chdm than, ddu chdm hai...

e Thém ky tiét: cho phép ban thém ky tiét vao cac dir liéu Tiéng Viét, nhw ky tiét ngan, ky tiét
trung, ky tiét dai, ky tiét hoi, ky tiét nga...

e Thém s0 thi tu: cho phép ban thém so6 thi tw vao cac dit liéu Tiéng Viét, nhu s6 tha ty ¢ dau
cau, so thir tw & cudi cdu, s6 thi ty & gitta cau...

e Thém dau chdm cudi cau: cho phép ban thém didu cham cudi cau vao cac dir liéu Tiéng Viét,
nhw dau cham cudi cau thong thuong, ddu chdm cudi cau trong ngoac don, dau cham cudi cau
trong ngoac kép...

e Thém ddu ngodc kép: cho phép ban thém dau ngoac kép vao céc dit liéu Tiéng Viét, nhw dau
ngodc kép thong thuong, dau ngoac kép trong ngoac don, dau ngoac kép trong ngoac vuong...

o Thém dau ph4&y: cho phép ban thém dau ph&y vao cac dit liéu Tiéng Viét, nhw ddu phay thong
thuong, ddu phdy trong ngoac don, ddu ph&y trong ngoac vudng...
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K h2>Ket luan va cau hoi thuong gap
VnTool la mét tién ich mé rong cho Excel, gitp ban xt 1y céc dit liéu Tiéng Viét mot cach dé dang va
hiéu qua. Ban c6 thé tai, cai dat va st dung VnTool cho Excel 2016 theo cdc budc huong dan trong
bai viét nay. Ban ciing cé thé khdm phd cac tinh nang cta VnTool dé€ lam viéc véi Excel mot céch
nang sudt va sang tao hon.
Dudi day la mot so cau hdi thuwong gap vé VnTool va cau tra 10i cua chung toi:
VnTool cé6 mién phi khong?
VnTool khéng phai la m6t phdn mém mién phi, ban cdn mua ban quyén dé st dung VnTool. Ban c6
thé mua ban quyén VnTool trén trang web ctia céng ty NTD Software hodc qua céc dai ly duoc uy
quyén.

VnTool cé an toan khong?

VnTool la mot phan mém an toan, khong chira virus, malware, spyware hay bat ky ma doc nao. Ban
c6 thé yén tam tai va cai dat VnTool tlr trang web chinh thitc ctia cong ty NTD Software hodc tir cac



nguon tin cay khac.

VnTool c6 tuwong thich véi cac phién ban Excel khac khong?

VnTool c6 twong thich véi cac phién ban Excel tir 2003 dén 2016, bao gom ca 32 bit va 64 bit. Tuy
nhién, ban can chon phién ban VnTool phi hop véi phién ban Excel clia ban dé dam bao hoat dong
tot nhat.

Lam sao dé cap nhat phién ban méi nhat cua VnTool?

Ban c6 thé cap nhat phién ban méi nhat ciia VnTool bang céch truy cap vao trang web cua cong ty
NTD Software va tai vé file VnTool méi nhét. Sau do, ban chay file setup.exe dé cai dé 1én phién ban
cili. Ban khong can nhép lai mé kich hoat khi cap nhéat phién ban mai.

Lam sao dé lién hé véi nha phat trién VnTool néu cé thac mac hoac gop y?

Ban c6 thé lién hé véi nha phat trién VnTool qua céac kénh sau:

e Email: support@ntdsoftware.com.vn

« bién thoai: 0243.999.8888

e Website: https://ntdsoftware.com.vn/

e Facebook: https://www.facebook.com/ntdsoftware

Chiing t6i lu6n san sang lang nghe va giai dap cac thac mac hodc gop y ctia ban vé VnTool.
Cam on ban da doc bai viét nay. Chuc ban thanh céng véi VnTool!
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